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第一章 伦理申请概述

1.1 伦理申请的类型

系统支持两种伦理申请类型：

对比项 基金申报 实验方案

用途 项目申报 实际实验开展

填写详细度 相对简洁 内容详尽

是否有延期功能 否 是

是否有批件申领 否 是

是否可下载通知书 是 是

注意：实验方案申请通过后，可用于：

①启动动物实验（获取《动物实验伦理审查批准证明》）

②后续变更申请

③延期申请

④批件申领

具体填写方法请参考第二章、第三章各节内容。

1.2 申请前的准备工作

在进行伦理申请之前，请确认以下准备工作已完成：

①已完成系统注册。

②已完成实名认证：登录系统后，依次进入“个人中心 → 个人设置 → 实名认证”，提交

认证信息。

③已加入课题组（普通用户）：如尚未加入课题组，请先通过“个人中心 → 个人设置 → 课

题组”提交加入申请。

④已确认实验方案：明确实验目的、动物种类与数量、操作流程等。
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第二章 基金申报伦理申请

2.1 进入申请页面

操作路径：登录系统后，依次进入“个人中心 → 我的伦理申请”，点击页面上的【新建】

按钮。

在弹出的页面中，选择【基金申报】选项，进入基金申报伦理申请表。

2.2 填写基金申报基本信息

基金申报申请表共包含 7个模块，您可以通过页面左侧的导航栏（如下图）快速切换。各

模块须按顺序填写，当前章节内容通过校验后，方可进入下一章节。

2.2.1 模块一：动物实验操作人员信息

填写参与本项目的动物实验操作人员信息，包括姓名、角色等。
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2.2.2 模块二：基本信息

填写项目的基本信息，如项目名称、资助来源等。

2.2.3 模块三：项目简介

简要描述项目的研究背景、目的和意义。

2.2.4 模块四：实验动物使用信息

填写拟使用的实验动物种类、品系、等级、数量及来源等信息。

2.2.5 模块五：动物实验操作过程

概述实验过程中将要对动物实施的主要操作步骤。
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2.2.6 模块六：动物伦理考量与风险评估

说明实验中涉及的动物伦理问题、可能的风险以及相应的防控措施。

2.2.7 模块七：动物伦理预审声明

阅读并确认伦理声明内容，必须勾选“我已充分阅读并遵守以上承诺”后方可提交。

2.2.8 提交申请

填写完毕后，可使用页面底部的以下按钮进行操作：

【上一步】：返回上一模块

【下一步】：进入下一模块

【暂存】：保存当前填写内容为草稿，便于后续继续编辑

【提交】：确认所有信息无误后，提交申请

重要提醒：

1. 申请表一旦提交并进入审核流程，内容即被锁定，无法自行修改。如需修改，须等待审

核意见驳回后重新编辑并再次提交。

2. 伦理申请提交后，须经课题组负责人或其授权代理人审核。若申请人本人即为课题组负

责人，则可跳过此环节。

3. 课题组审核通过后，申请将进入伦理委员会的正式审核流程。

4. 已通过审核的伦理申请如需修改信息，可点击【编辑】按钮发起变更申请。
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第三章 实验方案伦理申请

3.1 进入申请页面

操作路径：登录系统后，依次进入“个人中心 → 我的伦理申请”，点击【新建】按钮。

在弹出的窗口中，选择【实验方案】选项，进入实验方案伦理申请表。

3.2 填写实验方案基本信息

实验方案申请表共包含 8个模块，通过左侧导航栏可查看所有模块并切换。

各模块须按顺序填写，当前章节内容通过校验后，方可进入下一章节。
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3.2.1 模块一：申请人与项目基本信息

1. 课题名称

① 请使用专业、严谨的学术语言填写，且须与相应的基金申报书中的课题名称保持一致。

② 对于多个实验设计、操作流程完全相同的实验方案（如仅动物品系或药物不同的同类实

验），建议合并为一份申请提交。

③ 若此前已提交过“同一课题名称 + 同一实验方案”的申请，建议在原申请基础上修改，

请勿重复提交。

④ 若本次申请属于某大课题下的动物实验子课题，请填写该子课题的具体名称。

2. 资助类别与资助等级

选择“资助类别” 可选的“资助等级”

纵向 国家级、省部级、厅局级、其他

横向 高校、企业、其他

选择“纵向”后，仅显示“国家级、省部级、厅局级、其他”；选择“横向”后，仅显示“高

校、企业、其他”，不匹配的选项将被隐藏。

3. 实验种类

① 实验种类将直接决定对应专业的评审专家组，请准确选择。

② 若选择“其他”，系统将自动弹出输入框，请填写具体的实验种类名称。

4. 申请单位

下拉列表中已包含校内各院系及附属医院的完整全称（例如“浙江大学医学院附属第二医

院”），请根据实际情况选择。

5. 项目负责人

① 项目负责人须从课题组账户中选择，选择后系统将自动填充其姓名、电话、邮箱（不可

手动更改）。

② 如需增设子负责人，可在项目负责人下方手动添加并填写相关信息。

③子负责人的电话须为 11位手机号，邮箱须符合正确的域名格式。

特别说明：若选择的项目负责人不属于原伦理申请所在课题组，属于重大变更情形。

6. 合作单位与合作者

默认仅显示“+”符号，点击后方可添加合作单位与合作者信息。

7. 拟动物实验时间

① 实验启动时间：伦理审核周期默认约为 1个月，在审核通过之前不得开展任何动物实验。

因此，申请提交日后 1个月内的日期将被置灰不可选，请预留充足的审核时间。

② 实验周期：请根据实验实际需求填写，建议不超过课题资助周期。若周期超过 4年，须

在申请材料中说明分阶段开展的计划。
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3.2.2 模块二：动物实验操作人员信息

1. 实验者姓名

① 可从课题组名下学生列表中选择。

② 选择学生后，系统将自动关联动物中心培训系统，并将该学生的动物实验准入编号同步

显示在“动物实验相关资质”栏中。

2. 研究课题中的职责

请从以下选项中选择（可多选）：

职责类型 具体选项

非操作类职责（不涉及动物直接操作） 数据记录、实验方案整理、样本后处理、其他

操作类职责（涉及动物直接操作） 动物保定、麻醉、手术、给药、安乐死、标本采

集、其他

交互逻辑：选择“操作类职责”后，界面自动弹出“动物实验资格证编号”必填输入框；选

择“非操作类职责”则不显示该输入框。

3.2.3 模块三：研究目的和必要性

请阐述本研究的科学目的、预期成果及其必要性，说明为何必须使用动物实验而非其他替代

方法。
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3.2.4 模块四：拟使用实验动物信息

1. 品种

下拉选项中包含：小鼠（野生型）、小鼠（基因修饰型）、大鼠、豚鼠、兔、犬、小型猪、

非人灵长类、斑马鱼、农场动物、其他脊椎动物。

特别说明：若选择“农场动物”或“其他脊椎动物”，系统将自动显示必填输入框，请补充

具体信息。在变更申请中，若新增“非人灵长类”动物类型，属于重大变更。

2. 动物等级

品种类别 可选的动物等级

啮齿类（小鼠、大鼠、豚鼠） 无特定病原体级(SPF)、无菌级

大动物（兔、犬、小型猪、非人灵长类） 普通级、无特定病原体级(SPF)、无菌级

3. 性别、总数量、年龄、体重

注意：数量填写“0”将无法提交。

4. 填写实验设施信息

① 设施最多可选择 3个复选框。

② 若选择“其他设施”，系统将自动显示必填输入框，请填写“动物设施单位名称与使用

许可证编号”，并上传《动物实验福利伦理监督承诺书》（支持 PDF或图片格式，必填）。

5. ABSL-2实验室的关联规则

① 若在“动物实验详细信息”模块中填写的关键词涉及“病毒”或“细菌”，系统将默认

勾选“传染性物质”（可手动修改），同时“该实验是否在 ABSL-2实验室进行？”将默认

勾选“是”（可手动修改）。

② 若选择“是”，则须填写“ABSL-2实验室具体信息”，并上传《实验室生物安全风险

评估表》（仅支持 PDF或图片格式）。
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3.2.5 模块五：拟开展动物实验详细信息



10

1. 选项：□是 □否

① 若选择“否”，本模块填写结束。

② 若选择“是”，系统将自动展开所有后续子模块。

2. 麻醉与镇痛方案选择提示：

① 若输入“乙醚/水合氯醛/乌拉坦”，系统将实时提示：“不推荐使用该药物，建议更换

为异氟烷等更安全的选项”。

② 若输入“戊巴比妥钠”，系统将提示：“此为管制类麻醉剂，须提前完成使用申请”

3. 干预物类型选择（可多选）

① 若选择“不对动物施加任何药物/物质”，则后续相关模块无需填写。

② 若选择“其他”，请填写具体的物质名称。

4. 组织标本采集方案

① “实验过程中是否涉及采血？”选择“是”时，系统将自动同步“拟使用动物信息”中

填写的动物类型。

② 采血方法的可选范围将根据动物种类及是否为终末采血自动筛选。
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3.2.6 模块六：动物疼痛、痛苦的评估和管理

1. 高伤害场景（选 USDA D类/E类时展开）

可从以下选项中选择（可多选），每个选项展开后须填写相应的伤害评估说明。

3.2.7 模块七：人道主义终结动物生命
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1. 安乐死方法

根据动物类型，系统将自动显示推荐的安乐死方法：

动物类型 推荐方法

14日龄以下大鼠/小鼠/豚鼠 清醒时直接断颈/头
14日龄以上大鼠/小鼠/豚鼠 静脉/腹腔注射过量麻醉剂、CO₂窒息法、麻醉后采血/

放血致死、麻醉后断颈/头、麻醉后颈椎脱臼

1kg以上成年兔 静脉注射过量麻醉剂、麻醉后采血/放血致死、麻醉后静

注氯化钾

犬/猫/猪/非人灵长类 静脉注射过量麻醉剂、麻醉后采血/放血致死、麻醉后静

注氯化钾

注：若拟采用非推荐方法，须补充说明必要性，并提供操作者的资质证明。

2. 存活动物的最终处理

前置关联：若动物类型包含大鼠/小鼠/豚鼠/兔，则“返回生产/育种单位”选项将被禁用（灰

显且不可勾选）。如下图所示。
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3.2.8 模块八：项目负责人承诺书

请仔细阅读承诺书内容，必须勾选“我已充分阅读并遵守以上承诺”后方可提交。

3.2.9 提交申请

填写完成后，点击页面底部的【提交申请】按钮即可。
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第四章 查看申请进度与数据

4.1 查看我的伦理申请列表

操作路径：个人中心 → 我的伦理申请

列表页面展示您所有已提交的伦理申请记录，包含以下信息：申请编号、项目名称、申请类

型（基金申报/实验方案）、提交时间、当前状态及操作按钮。

申请状态说明：

状态 说明

待课题组审核 已提交，等待课题组负责人/代理人审核

伦理初审、专家主审、专家投票 伦理委员会审核中

批准实施 伦理审查已通过

审核不通过 伦理审查未通过

修改后再提交 申请被驳回，须根据意见修改后重新提交

已到期 已超过有效期，状态和有效期文字将显示为红色

即将到期 距离到期不足 1个月，状态和有效期文字将显示为红色

延期申请中 已提交延期申请，等待审核

特别说明：到期状态与当前状态合并显示，即将到期或已到期的信息会直接体现在“当前状

态”列中。

4.2 查看申请表详情

在列表页面点击申请编号，可进入详情页查看完整的申请表内容。

在列表页面点击【申请表】按钮，可下载并查看 PDF格式的完整申请表。
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4.3 查看审核进度

在列表页面点击【评审记录】，可查看以下信息：当前审核环节、审核结果、审核时间、审

核意见等。

4.4 查看通知书

操作路径：个人中心 → 我的伦理申请 → 找到对应申请 → 点击【通知书】按钮

审核通过后，可直接下载伦理审查通知书。
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第五章 伦理申请的变更

5.1 什么情况可以变更

实验方案通过审核后，如需对方案内容进行修改，可通过【变更】功能发起申请。

注意：

① 已有批号的申请，操作按钮显示为【变更】。

② 尚未获得批号的申请，操作按钮显示为【编辑】。

5.2 如何发起变更

①操作路径：个人中心 → 我的伦理申请 → 找到已通过的实验方案 → 点击【变更】按钮。。

②系统将根据您修改的内容自动判定变更类型。判定规则如下：

 若修改内容涉及“小幅变更”＋“中等变更”中的子项，最终判定为“中等变更”；

 若修改内容涉及“中等变更”＋“重大变更”中的子项，最终判定为“重大变更”；

 若修改内容涉及“小幅变更”＋“重大变更”中的子项，最终判定为“重大变更”。

5.3 变更类型说明

5.3.1 小幅变更

修改申请表第一部分（申请人与项目基本信息）、第二部分（动物实验操作人员信息）的内

容，属于小幅变更。

5.3.2 重大变更

以下情形属于重大变更：

① 变更项目负责人，且新负责人不在原课题组中；

② 动物信息中新增“非人灵长类”类型；

③ 实验方案中是否包含手术由“否”变为“是”；

④非存活手术变更为存活手术。

5.3.3 中等变更

除上述小幅变更和重大变更所列情形外，其他变更均属于中等变更。
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5.4 变更类型显示

在申请列表的“变更类型”列中：

①普通新申请：该列显示为“-”；

② 变更申请：该列高亮显示变更类型，字体颜色对应风险等级——小幅变更为灰色，中等

变更为蓝色，重大变更为红色。

5.5 变更审核流程

变更申请的审核流程为：伦理初审 + 专家主审。

注意：变更不产生新的伦理申请号，原伦理申请经修改后重新审核，仍沿用原批号。。
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第六章 伦理申请的延期

6.1 延期适用场景

伦理批准的有效期一般为初次审批通过之日起 4年，期间发生的变更不会延长有效期。

适用条件：

①项目到期前 1个月可提交延期申请（此时状态将显示为“即将到期”）

②项目已到期但未超过 2年的，也可申请延期

③单次延期不超过 1年
④累计延期不超过 2年
注意：

①基金申报类型的伦理申请不支持延期功能

②已过期超过 2年的申请不支持延期功能

6.2 如何发起延期申请

操作路径：个人中心 → 我的伦理申请 → 找到对应项目 → 点击【延期申请】按钮。

6.3 延期填写要点

点击【延期申请】后，将跳转至“延期申请专用表单页”，主要字段说明如下：

字段 说明

项目名称 系统自动回填，不可编辑

原批准期限 系统自动回填，不可编辑

已延期次数 系统自动回填，不可编辑

拟延期时长 二选一：6个月或 1年
拟延期至 系统根据原到期时间和拟延期时长自动计算

延期理由 必填，文本框

延期后实验计划 必填，文本框
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6.4 延期审核与结果

 审核通过后：系统自动更新项目的到期时间。

 审核不通过：申请人可根据审核意见修改后重新提交。

6.5 查看延期申请记录

提交延期申请后，您可以在“伦理延期申请”列表中集中查看所有已提交的延期记录及其处

理进度。

操作路径：个人中心 → 我的伦理申请 → 伦理延期申请。

列表信息字段说明：

①记录编号：延期申请的流水号，点击可查看当前延期申请表单。

②伦理申请：关联的原始实验方案名称及编号，点击可跳转查看原伦理详情。

③拟延期时长：本次申请的延期时间（6个月或 1年）。

④原到期时间：该伦理申请原先的批准截止日期。

⑤拟延期至：若申请通过，新的批准到期时间。

⑥申请人：提交延期申请的用户姓名。

⑦申请时间：提交延期申请的具体时间。

⑧当前状态：审核进度（待审核/审核通过/审核不通过）。

⑨审核记录：点击可查看该延期申请的完整审批流转日志，包括审核结果、审核备注、审核

时间。若申请被驳回，可在此查看驳回原因。

⑩编辑（仅当状态为“审核不通过”时显示）：若延期申请被驳回，可点击【编辑】修改申

请内容，修改完成后重新提交，系统将生成新的审核流程。

注意：若状态为“审核通过”或“待审核”，【编辑】按钮不显示，不可自行修改。
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第七章 批件申领（IACUC批件）

7.1 什么情况可以申领批件

前置条件：实验方案伦理申请已通过审核。

注意：

①基金申报类型的申请不支持批件申领功能。

②已通过的实验方案将显示【批件申领】按钮。

③若尚未申领过批件，点击该按钮将直接打开新建页面。

④若此前已申领过批件，点击该按钮将跳转至审查证明标签页，并自动带入伦理申请编号进

行查询。

7.2 如何申领批件

操作路径：个人中心→我的伦理申请→找到已通过的实验方案→点击【批件申领】按钮。

批件申领表单：

选择批件用途：论文发表、项目结题、专利申请、其他。

①选择“论文发表” → 显示必填信息：期刊名称、发表年份、文章标题

②选择“项目结题” → 显示必填信息：项目类型、结题年份、项目标题
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③选择“专利申请” → 显示必填信息：专利类型、申请年份、专利标题

④选择“其他” → 显示手动输入框，请填写具体说明

7.3 批件获取与使用

7.3.1批件审核前后
①批件审核通过前：原批准文件状态显示“待审核”，该状态下无法下载使用，须等待审核

流程全部完成后方可获取正式批件。

②批件审核通过后：系统自动生成带唯一批号的 IACUC 批件。编号规则为：

ZJU-202X-XXX-Y（其中 Y表示该实验编号下的申请次数，如-1、-2、-3）。

7.3.2申领批件后变更伦理
变更审核通过前，原批准文件状态显示“待变更确认”，无法下载使用。
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第八章 常见问题

8.1 课题组成员提交的伦理申请需要课题组审核吗

需要。

①课题组成员提交的伦理申请，必须经过课题组负责人或其代理人审核。

②若申请人本人即为课题组负责人或代理人，则可直接提交，无需额外审核。

③课题组负责人或代理人可在“个人中心 → 课题组管理 → 伦理申请 → 待审核伦理申请”

中对成员的申请进行审核。。

8.2 更换课题组后伦理申请怎么办

更换课题组时系统会增加提示：

具体规则如下：

①学生切换课题组后，原伦理申请的实验负责人不可变更，学生本人也无法自行修改申请内

容。

②如需变更实验负责人，须由原负责人或其代理人发起转交申请，将负责人权限转交给学生

所在新课题组的负责人。

③转交选择人员页面要展示学工号、单位等信息，避免重名。
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8.3 提交后还能修改申请内容吗

①提交前：可使用【暂存】功能保存草稿，随时修改。

②提交后（审核中）：不可自行修改，除非申请被驳回。

③已通过审核：可通过【变更】功能申请修改。

8.4 伦理审查需要多长时间

各审核环节的预计时限如下：

审核环节 时限

初审 预计 5个工作日

专家投票 预计 10个工作日

主席终审 预计 5个工作日

若审核超时，该记录将在系统后台标红显示，以便管理员及时跟进。
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